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СВАТІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ ЛУГАНСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

голови районної державної адміністрації


19.04.2019 
м. Сватове
№ 195
Про затвердження переліку
відомостей, що становлять

службову інформацію в
райдержадміністрації
Відповідно до ч. 3 ст. 21 Закону України «Про інформацію», статей 6 та 9 Закону України «Про доступ до публічної інформації», п. 4 Типової інструкції про порядок ведення обліку, зберігання, використання і знищення документів та інших матеріальних носіїв інформації, що містять службову інформацію, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 19 жовтня 2016 року № 736, керуючись статтями 6 та 41 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», зобов’язую:
1. Затвердити Перелік відомостей, що становлять службову інформацію в Сватівській районній державній адміністрації Луганської області (додається).

2. Документам, що містять інформацію, зазначену в п. 1 цього розпорядження, присвоювати гриф "Для службового користування".

3. Працівники, яким доручено опрацьовувати документ, що містить службову інформацію, визначаються головою райдержадміністрації, його заступниками та керівником апарату райдержадміністрації у резолюції до такого документа.

4. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження голови райдержадміністрації від 18 жовтня 2011 року № 626 «Про затвердження Переліку відомостей, що становлять службову інформацію в Сватівській райдержадміністрації, якій надається гриф обмеження доступу «Для службового користування».

5. Оприлюднити це розпорядження на офіційному веб-сайті райдержадміністрації.

6. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаю за собою.
Голова райдержадміністрації


                     Д. МУХТАРОВ
ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 
районної державної адміністрації

19.04.2019  № 195
Перелік 

відомостей, що становлять службову інформацію в Сватівській 
районній державній адміністрації Луганської області


1. Відомості у сфері оборонної та мобілізаційної роботи:

1) відомості про заходи мобілізаційної підготовки, мобілізаційного плану органів державної влади, інших державних органів;

2) методичні матеріали щодо: затвердження номенклатури і норм накопичення та розбронювання матеріальних цінностей мобілізаційного резерву; розроблення документів з праці та кадрів мобілізаційного плану на особливий період;

3) відомості з питань мобілізаційної підготовки про виконання законів, інших нормативно-правових актів з питань мобілізаційної підготовки та мобілізації (звіти, доповіді, інші аналітичні матеріали);

4) відомості про заходи, передбачені для забезпечення сталого функціонування підприємств, установ, організацій, які не задіяні в особливий період у виробництві озброєння, боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них;

5) відомості щодо мобілізаційної готовності підприємств, установ, організацій, які не задіяні в особливий період у виробництві озброєння, боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них;
6) відомості про організацію та порядок роботи курсів підвищення кваліфікації фахівців місцевих органів виконавчої влади з питань мобілізаційної підготовки;
7) відомості про виділення будівель, споруд, земельних ділянок, транспортних та інших матеріально-технічних засобів Збройним Силам України, іншим військовим формуванням в особливий період;
8) відомості про заходи мобілізаційної підготовки та мобілізаційного плану щодо життєзабезпечення населення в особливий період;
10) відомості щодо внесення змін до основних показників мобілізаційного плану підприємств, установ, організацій, які не задіяні в особливий період у виробництві озброєння, боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектуючих виробів до них;
11) питання формування державного продовольчого резерву;
12) відомості (за окремими показниками) про організацію оповіщення, управління і зв'язку, порядок переведення Сватівської районної державної адміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ і організацій Сватівського району на режим роботи в умовах особливого періоду;
13) відомості про довгострокові та річні програми мобілізаційної підготовки Сватівської районної державної адміністрації, окремого підприємства, установи, організації району;
14) відомості (за окремими показниками) про потребу в асигнуваннях та фактичні фінансові витрати на мобілізаційну підготовку Сватівської районної державної адміністрації, підприємств, установ і організацій Сватівського району;
15) відомості про встановлення, скасування та виконання мобілізаційних завдань (замовлень), крім відомостей, що становлять державну таємницю;
16) акти перевірок стану мобілізаційної готовності та мобілізаційного резерву в органах виконавчої влади, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, установах і організаціях, які не задіяні у процесі виробництва озброєння, боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектувальних виробів до них;
17) щорічна доповідь про стан мобілізаційної готовності органів виконавчої влади та органів місцевого самоврядування, крім відомостей, що становлять державну таємницю;
18) відомості про обсяги, зміст страхового фонду документації на: об'єкти і продукцію необоронного призначення; потенційно небезпечні об'єкти; об'єкти системи життєзабезпечення населення, аварії на яких можуть призвести до надзвичайних ситуацій техногенного характеру районного рівня;
19) відомості про проведення мобілізаційних навчань, тренувань з органами виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, установами, організаціями і підприємствами, які не задіяні у процесі виробництва озброєння (боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектувальних виробів до них);
20) відомості про кількість військовозобов'язаних, заброньованих в органах виконавчої влади, органах місцевого самоврядування, на підприємствах (установах, організаціях), які не задіяні у процесі виробництва озброєння (боєприпасів, військової техніки, спеціальних комплектувальних виробів до них), крім відомостей, що становлять державну таємницю;
21) перелік посад та професій, за якими бронюються військовозобов'язані, які працюють в органах виконавчої влади, органах місцевого самоврядування.


2. Відомості у сфері цивільного захисту:
1) план цивільного захисту Сватівського району на особливий період;

2) основні показники евакуаційних заходів у Сватівському районі, що не становлять державну таємницю;

3) відомості згідно з табелем термінових та строкових донесень з питань цивільного захисту, затверджені наказом Державної служби України з надзвичайних ситуацій від 11.10.2014 № 578, що становлять державну таємницю;
4) пояснювальна записка про стан, хід удосконалення та реконструкцію систем оповіщення Сватівського району;

5) відомості, що розкривають плани дій органів управління єдиної державної системи запобігання і реагування на надзвичайні ситуації техногенного та природного характеру на особливий період;

6) списки органів управління та посадових осіб з домашніми адресами та номерами телефонів, які мають відношення до питань цивільного захисту та техногенної безпеки об’єктів господарювання;
7) відомості про інженерно-технічні заходи цивільного захисту (цивільної оборони), що плануються (реалізовані) у генеральних планах забудови Сватівського району;
8) відомості за сукупністю всіх показників про зміст та основні напрями розвитку інженерно-технічних заходів цивільного захисту особливого періоду, що плануються (реалізовані) у генеральних планах забудови Сватівського району;
9) зведені відомості про наявність мобілізаційних запасів засобів індивідуального захисту та приладів радіаційної і хімічної розвідки в Сватівському районі;
10) зведені відомості про хімічно небезпечні об’єкти господарської діяльності І-Ш ступенів хімічної небезпеки (дислокація, види і кількість сильнодіючих отруйних речовин (СДОР), кількість працюючих, план території, місця розташування сховищ СДОР та інші спеціальні дані) в Сватівському районі;
11) відомості про пункти управління, що не становлять державну таємницю;
12) схеми організації зв'язку з неповним переліком позивних та діючих частот на особливий період;
13) виписки з таблиці позивних посадових осіб;
14) оперативно-технічна документація бойових постів та оперативних вузлів зв’язку;
15) відомості про порядок, критерії та правила віднесення міст та об'єктів національної економіки до відповідних категорій з цивільного захисту;
16) зведені відомості про об'єкти, що віднесені до 1 та 2 категорії з цивільної захисту і беруться під військову та воєнізовану охорону в умовах воєнного стану.
3. Відомості з охорони державної таємниці:
1) відомості (за окремими показниками) про планування, організацію запровадження заходів, фактичний стан, наявність недоліків в організації охорони державної таємниці конкретного суб'єкта режимно-секретної діяльності;
2) відомості про перелік посад, які дають право посадовим особам, що їх займають, надавати матеріальним носіям інформації грифи секретності та доступ працівників до секретних мобілізаційних документів;

3) відомості щодо оформлення та  надання допуску та доступу посадовим особам до державної таємниці, номенклатури посад, перебування на   яких потребує оформлення допуску до державної таємниці, встановлення надбавок до посадових окладів за роботу в умовах режимних обмежень;
4) відомості щодо облікових карток громадян про надання їм допуску до державної таємниці та мотивованого запиту про його надання;
5) відомості про заходи щодо захисту інформації з обмеженим доступом під час прийому іноземних делегацій, груп та окремих іноземців;
6) відомості про засоби охорони, систему сигналізації, зміст заходів пропускного та внутрішньо об’єктового режиму;
7) відомості про заходи щодо забезпечення режиму секретності у разі введення правового режиму, воєнного або надзвичайного стану (особливого періоду);
8) відомості щодо режимних приміщень (зон, територій), в яких проводяться секретні роботи, зберігаються матеріальні носії секретної та службової інформації, циркулює секретна та службова мовна інформація, заходи щодо їх охорони, крім відомостей, що становлять державну таємницю;
9) відомості щодо організації та ведення діловодства з документами, що містять секретну та службову інформацію, крім відомостей, що становлять державну таємницю;
10) відомості про назву документа, що містить секретну та службову інформацію, його реєстраційний номер;
11) відомості про знищення, перевірку наявності, приймання-передачу, перегляд грифів обмеження доступу матеріальних носіїв секретної та службової інформації, крім відомостей, що становлять державну таємницю;
12) забезпечення режиму секретності у зв’язку з виїздом в іноземні країни громадян, яким надано чи було надано допуск до державної таємниці;
13) відомості щодо забезпечення режиму секретності, організаційних та технічних заходів охорони інформації з обмеженим доступом під час міжнародного співробітництва;

14) порядок проведення службових розслідувань за фактами розголошення секретної та службової інформації, втрати її матеріальних носіїв та інших порушень законодавства у сфері охорони державної таємниці та службової інформації;
15) відомості щодо організації прийому іноземних делегацій, груп та окремих іноземців.
4. Відомості про технічний захист інформації:
1) відомості про діючі в районній державній адміністрації нормативні документи з питань технічного захисту інформації;
2) відомості, які містяться у документах, інших матеріальних носіях інформації, про обстеження об’єктів інформаційної діяльності щодо виконаних робіт з технічного захисту інформації у разі відсутності в них інформації, що містить державну таємницю;
3) перелік login і password для відповідальних за ведення і наповнення розділів веб-сайту, ведення статистики Інтернет з’єднань;
4) перелік login і password для користувачів автоматизованих робочих місць, доступу до електронної пошти, інформаційних ресурсів;
5) перелік login і password для адміністрування серверного вузла;
6) інформація, що міститься у документах та інших матеріальних носіях інформації з питань технічного захисту інформації, які направляються до Державної служби спеціального зв’язку та захисту інформації України та інших органів виконавчої влади, за умови зазначення в них конкретних заходів з технічного захисту інформації;
         7) інформація, що циркулює, обробляється та зберігається з використанням інформаційних ресурсів районної державної адміністрації (автоматизованих систем):

· АІТС «Державний реєстр виборців»;

· АС «Картка»;

· Електронне подання «Є-звітність»;
· система дистанційного обслуговування клієнтів через ПТК «Клієнт Казначейства-Казначейство»;

· програма FreeZvit;

· система дистанційного обслуговування «Клієнт-Банк/»Інтернет Клієнт-Банк/Корпоративний Клієнт-банк»;
· ЄІАС «Діти»;

· Єдиний державний реєстр осіб, які мають право на пільги;

· програмний комплекс «Житлові субсидії»;

· програмне забезпечення ASOPDSOC;

· єдина Web-орієнтована технологія формування сегменту «Облік ВПО»;

· централізований банк даних з проблем інвалідності; комп’ютерна програма «М.Е. ДОС Звітність»;
· автоматизована система Державного земельного кадастру;
· Державний реєстр речових прав на нерухоме майно;
· Єдиний державний реєстр юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань;
· відомча інформаційна система ДМС ( клієнтське спеціальне програмне забезпечення «PassportService»,  засіб програмного криптографічного захисту інформації «Cryptosign»).
 5.  Відомості щодо заходів безпеки, охорони правопорядку:
1) відомості щодо антитерористичної діяльності, крім відомостей, що становлять державну таємницю;
2) відомості, отримані від правоохоронних органів, які не підлягають розголошенню на підставі відповідних нормативних актів і можуть призвести до розкриття джерела отриманої інформації;
3) відомості про зміст матеріалів дізнання (досудового слідства) з питань, що містять інформацію з обмеженим доступом;
4) про заходи щодо забезпечення сталого функціонування органів державної влади і дотримання громадського порядку під час проведення масових заходів.
6. Відомості з містобудування та архітектури:
1) відомості, що містяться в планшетах М1:5000, М1:2000;
2) відомості, що містяться в схемі планування Сватівського району;
3) відомості, що містяться в історико-містобудівних опорних планах населених пунктів району;
4) відомості, що містяться в генпланах населених пунктів району.
7. Відомості з питань житлово-комунального господарства:
1) відомості, що розкривають схеми та джерела водозабезпечення населених пунктів району, заходи їх охорони, крім відомостей, що становлять державну таємницю;
2) відомості, що розкривають координати місць приєднань до комунальних водоводів об'єктів промисловості;
3) відомості про координати об'єктів, організаційні заходи  та технічні засоби охорони об’єктів комунального водозабезпечення, крім відомостей, що становлять державну таємницю;
4) відомості про фактичні об’єми запасів, місця розташування поверхневих або підземних резервних джерел водозабезпечення населених пунктів, крім відомостей, що становлять державну таємницю;
5) відомості про запаси знезаражуючих речовин для очищення питної води.
8. Відомості з питань соціального захисту населення:
1) особові справи одержувачів різних видів державних соціальних допомог та житлових субсидій;
2) особові справи осіб з інвалідністю різних категорій, які перебувають на обліку для забезпечення засобами реабілітації, санаторно-курортними путівками або отримують замість путівок компенсацію, є одержувачами  компенсації на бензин та транспортне обслуговування та інших передбачених законодавством виплат;
3) персональні дані користувачів пільг, сформованих на базі Єдиного державного автоматичного Реєстру (ЄДАРП) осіб, які мають право на пільги;
4) особові справи внутрішньо переміщених осіб, які звернулись за оформленням щомісячної адресної допомоги для покриття витрат на проживання, в тому числі на оплату житлово-комунальних послуг.
9. Відомості з питань охорони здоров'я:
1) персоналізована інформація про стан здоров’я громадян (захворюваність, інвалідність, смертність та фізичний розвиток);
2) державний реєстр України осіб, які постраждали внаслідок Чорнобильської катастрофи та інші реєстри співробітників та осіб, хворих на різні захворювання;
3) дані про суб’єктів провадження господарської діяльності в галузі охорони здоров’я (фізичних осіб) за документами, поданими фізичними особами для отримання ліцензії у встановленому порядку;
4) матеріали службових розслідувань за фактами надзвичайних подій серед співробітників, перевірок скарг та заяв громадян, пов’язаних з службовою діяльністю об’єктів зі спеціальним режимом роботи, якщо вони не містять секретних відомостей.
10. Відомості щодо звернення громадян:
1) відомості, які містять персональні дані громадян, звернення яких розглядаються районною державною адміністрацією;
2) відомості, що містяться у зверненнях громадян, або які стали відомі під час розгляду звернень громадян, витік яких може завдати істотної шкоди інтересам громадян, національній безпеці, територіальній цілісності або громадському порядку.
11. Відомості з питань захисту прав та законних інтересів дітей:
1) книги обліку дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які підлягають усиновленню;
2) персональна інформація щодо дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування, які усиновлені.
12. Відомості з архівної справи:
протоколи засідань експертної комісії, на яких розглядаються проекти нормативно-методичних документів, номенклатуру справ, описів з грифом обмеження доступу «Для службового користування».
13. Інше:
1) відомості про проведення службових розслідувань щодо державних службовців;
2) інші відомості, витік яких може завдати істотної шкоди інтересам національної безпеки, територіальній цілісності або громадського порядку з метою запобігання заворушенням чи злочинам, для охорони здоров'я населення, для захисту репутації або прав інших людей, для запобігання розголошенню інформації, одержаної конфіденційно, або для підтримання авторитету державних органів.

Керівник апарату райдержадміністрації                         Н. НАУГОЛЬНА

